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(2) Processo: Coordenacdo de Curso de Especializagdo
(P6s-Graduacgao Lato Sensu)

Atividade Descrigao Responsavel Prazo Insdtrumer_Itos
e apoio
Encaminhar a Resolucao do
Coordenadoria de Pos- Conselho
~ ) Coordenador de :
1 graduacao o projeto de i , - Superior para
curso/area/nivel )
curso aprovado e funcionamento
revisado. do curso
Coordenador de
2 Elaborar junto ao DEING curso/area/nivel ) )
o edital de ingresso.
3 Divulgar o edital na DEING ) i
pagina.
4 . Coordenador de ) i
Coordenar a selecao dos curso/area/nivel
candidatos.
Coordenador de
Acompanhar o cadastro | curso/area/nivel e
5 do curso no sistema Cadastrador - -

académico (faixa 300).

Institucional do
campus
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Acompanhar a matricula

Coordenador de
curso/area /nivel e

Diretrizes de
funcionamento
dos Cursos e

6
dos alunos. Registro Académico Prlogramas dg
do campus Pos-Graduacao
Lato Sensu
Diretrizes de
funcionamento

7 Acompanhar o Coordenador de dos cursos e
andamento do curso. curso/area/nivel programas de

Pos-Graduagao

Lato Sensu
Avaliar e emitir parecer Formulério
sobre 0s processos de Coordenador de .

8 . . . proprio do
aproveitamento de curso/area/nivel CAMDUS
estudos. P

Diretrizes de
Acompanhar as Coordenador de (ijg;Cl((:)Srasr;*lsegto

9 solicitacdes e defesas de curso Programas de

monografias. Pos-Graduacgao
Lato Sensu
10 Emitir certificado de Registro Académico i

conclusao de curso.

do campus
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, ~ Formulario de
Apos conclusao do curso, .~
p Coordenador de avaliacao de

1 elaborar o relatorio das -

atividades realizadas curso curso da

' PROPPGI

49 | Analisar o relatdrio de Coordenador de pds- i )

conclusao de curso. graduacao
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CPN - Coordenadoria de Processos e Normas.
DEING - Departamento de Ingresso.
DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento.

PRPPGI - Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e Inovagao

LEGISLAGAO:

RESOLUGAO No 011/2007/CD:

Diretrizes de Funcionamento dos Cursos e Programas de P6s-Graduagao Lato Sensu.



FLUXOGRAMA:
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(Coordenador de curso/area/nivel)
Encaminhar a Coordenadoria de
Pos-graduacao o projeto de curso
aprovado e revisado.

!

(Coordenador de curso/area/nivel)
Elaborar junto ao DEING o edital de ingresso.

I

(DEING)
Diwilgar o edital na pagina.

(Coordenador de curso/area/nivel)
Coordenar a selegdo dos candidatos.

(Coordenador de curso/area/nivel e Cadastrador Institucional do campus)
Acompanhar o cadastro do curso no sistema académico (faixa 300).

(Coordenador de curso/area/nivel e Cadastrador Institucional do campus)
Acompanhar a matricula dos alunos.

(Coordenador de curso/area/nivel)
Acompanhar o andamento do curso.

(Coordenador de curso/area/nivel)
Avaliar e emitir parecer sobre os processos de aprowitamento de estudos.

!

(Coordenador de curso)
Acompanhar as solicitagdes e defesas de monografias.

(Registro Académico do Campus)
Emitir certificado de conclusao de curso.

.

(Coordenador de curso)
Apos conclusdo do curso, elaborar o relatério das atividades realizadas.

(Coordenador de pds-graduacgao)
Analisar o relatério de conclusao de curso.
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